Dunakeszi Ovodai és Human Szolgaltaté Kézpont és Kényvtar

a Kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Pénzigyi ugyintézé
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama: Teljes munkaidés, hatarozatlan
idejU kdzalkalmazotti jogviszony.

A munkavégzés helye: Pest megye, 2120 Dunakeszi, Vasut utca 11.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges feladatok:
A Dunakeszi Ovodai és Human Szolgéltaté Kdzpont és Kényvtar és a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 intézmények vonatkozasaban a gazdalkodasi feladatokkal
kapcsolatos teendék ellatasa. Beérkez6 szerz6dések analitikus nyilvantartasa, rogzitése
a POLISZ program kotelezettségvallalas moduljaban. Beérkez6 szamlak alaki, tartalmi
ellendrzése, rogzitése, kontirozasa, utalvanyrendelet elkészitése. A banki forgalommal és
az intézmények pénzellatasaval kapcsolatos feladatok ellatasa. Analitikus nyilvantartasok
vezetése, egyeztetése, pénzlgyi érvényesitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa. Az
id6kozi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésében vald részvétel, vezetdi dontéseket alatamaszto eseti szamviteli
€s pénzugyi informacio szolgaltatas.

llletmény és juttatasok: Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a
Kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- Emelt szintl szakképesités, pénzugyi ugyintéz6, szamviteli Ugyintéz6, mérlegképes
konyvel6i szakképesités

- Erettségi és kdzgazdasagi szakképesités vagy pénziigyi-szamviteli szakképesités;
érettségi végzettség és az OKJ szerint: pénzugyi Ugyintézd, szamviteli tigyintézd,
mérlegképes konyvelbi szakképesités

- MS Excel, és MS Office irodai alkalmazasok magas szintli ismerete

- Hasonlé munkakdrben szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

- Cselekvbképesség, magyar allampolgarsag, bintetlen eléélet

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

- Fels6foku képesités, Mérlegképes kdnyvel6 allamhaztartasi szakon,

- Koltségvetési szervnél, pénzugyi terileten szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

Elvart kompetenciak:

- onalléb munkavégzeésre vald képesség

- szabalykdvetés, pontossag, precizitas, terhelhetbség
- rendszerszemlélet

- kivalé kommunikacios készség

- nyitottsag uj ismeretek megszerzésere



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- fényképes szakmai Onéletrajz

- motivacios levél

- végzettséget igazold oklevél masolatok

- erkOlcsi bizonyitvany

- nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefliggésben szukséges kezeléséhez hozzajarul

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. februar 28.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéaciét Lazarné Adorjan Eva nyujt, a
0630/302-4161 telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

Elektronikus uton Lazarné Adorjan Eva - Gazdasagi vezet6 részére
lazar.eva.hszk@dunakeszi.hu e-mail cimen keresztul
vagy

Személyesen: Lazarné Adorjan Eva cim: 2120 Dunakeszi, Vasut utca 11.

A palyazat elbiralasanak moédja, rendje: Az érvényes palyazatok koézul a nyertes
palyazatot allasinterjut kovetéen a munkaltatoi jogkor gyakorldja valasztja ki. A dontésrol
a palyazokat az elbiralast kovetéen a palyazat kiiroja értesiti. A palyazat kiir6ja palyazat
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciéot a www.dohszk.hu honlapon
szerezhet.



