Dunakeszi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Székhely: 2120 Dunakeszi, F6 0t 25,

KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO IGENYEK TELJESITESENEK
RENDJEROL SZOLO
SZABALYZAT

Hatalyos: 2021. 09, 30.-t61




1. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJEROL SZOLO SZABALYZATTAL
KAPCSOLATOS ALTALANOS SZABALYOK

I/1. A Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérél sz6lé
szabalyzat célja, hogy a Dunakeszi Német Nemzetiségi Onkorméanyzat (a tovabbiakban:
Onkorméanyzat) kézérdekii adatainak megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendje
meghatarozasra keriiljon.

1./2. Az Onkormanyzat kezelésében 1évo kozérdekli és kozérdekbsl nyilvanos adatot barki
igényelhet az alabbi elérhetdségeken keresztiil:

Székhely:

Levelezési cim:

E-mail cim:

1./3. A szabalyzat hatélya kiterjed az Onkormanyzatra.

1./4. Kidzérdek{l adatnak minésid:

]

Alapito6 okirat

Szervezeti és Milkodési Szabalyzat

Eves gazdalkodasré] sz6l6 beszamold

Kimutatds, amely a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény 208. §-a szerint
vezetd allasti munkavallalok nevét, tisztségét vagy munkakdrét, munkaviszonyban allé
személy esetében a munkavéllalé részére a munkaviszonya alapjan kozvetleniil vagy
kézvetve nyujtott pénzbeli juttatdsokat, ezen belill killon feltintetve alapbérét, egyéb
idObérét, teljesitménybérét, valamint az idébért megalapozd idGtartamot, illetve a
teljesitménybért megalapozé teljesitménykodvetelményeket, a munkavallalora irdnyadd
végkielégités, illetve felmonddsi id6 id6tartamat, a megbizasi dijon feliili egyéb
jarandosagokat, a jogviszony megsziinése esetén jaré pénzbeli juttatisokat tartalmazza.

IL A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK

TELJESITESENEK RENDJE

IL/1. Az L/3. pontban megjelslt kozérdekii adatokat az Onkormanyzat a honlapjdn teszi kozzé.

11/2. A kizzétételre vonatkozo hataridé:

Alapité okirat: valtozas esetén, a hatalyba lépést kovetd 3 munkanapon beliil

Szervezeti és Miikddési Szabalyzat; valtozas esetén, a hatalyba lépést kovetd 3
munkanapon beliil

Eves beszamold: az Alapito altali elfogadast kévetd 3 munkanapon beliil

Kimutatas a munka tdrvénykonyvérdl szolo 2012, évi L. torvény 208. §-a szerint vezetd
allast munkavallalok nevét, tisztségét vagy munkakorét, munkaviszonyban allé személy
esetében a munkavallalo részére a munkaviszonya alapjan kozvetlenill vagy kozvetve
nyajtott pénzbeli juttatisokat, ezen beliil kiilon feltiintetve alapbérét, egyéb idObérét,
teljesitménybérét, valamint az idébért megalapozo idbtartamot, illetve a teljesitménybért
megalapozd teljesitménykovetelményeket, a munkavallalora irdnyadd végkielégités,
illetve felmondési id6 idGtartamat, a megbizasi dijon felilli egyéb jarandoségokat, a
jogviszony megsziinése esetén jard pénzbeli juttatasokat tartalmazza: januar 10-ig, véaltozas
esetén, a hatalyba lépést koveté 3 munkanapon beliil.

11/3. A kozzétételért felelds az elndk.



. A K(“)Z}«’:RDEKI”’J S K(");ERDEKB(”)L NYILVANOS
ADATOK MEGISMERESE IRANTI IGENY VIZSGALATA

HL/1. A kozérdeki és kozérdekbd! nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket az
Onkormanyzathoz t6rténd beérkezést és iktatast kivetden az Onkormanyzat megvizsgalja a
célbol, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésének alkalmazasa indokolt-e.

Sziikség esetén az adatkor szerint érintett szervezeti egység bevonasdval — az adatigénylést
megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az egyértelmii-e, és hogy az az Onkormanyzat
kezelésében lévd adatra vonatkozik-e.

Amennyiben az adatigénylés nem egyérielmt, az Onkorményzat haladéktalanul felhivia az
igényl6t az adatigénylés pontositasara. A pontositds az Onkormanyzathoz t6rténé beérkezéséig
az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak.

Ha az igényld az adatigénylés pontositésara iranyul6 felhivasra hataridében nem vélaszol, az
1génylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositas elvégzésére vonatkozé
felhivasban figyelmeztetni kell.

IIL.72. Az adatigénylés teljesitése

A kozérdekli adatigényléseknek a lehetd legrévidebb id6 alatt, az Onkormaényzathoz t6rténd
beérkezéstél szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kézérthets és az adatigényld altal megjelslt
maodon tesz eleget.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszAmu adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése az Onkorményzat alaptevekenysegenek ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridé
egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyrdl az adatigénylét a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tijékoztatja az Onkorményzat

Ha az adatigénylé az adatokat betekintés tutjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, az Onkorményzat felveszi a kapcsolatot az
adatigényldvel iddpont egyeztetése céijabol.

Az adatok tanulményozasara az erre kijelolt helyiségben, megfelels 1d6t biztosit. A bemutatott
dokumentum tanulményozasa sordn az adatigényl6 kérdéseire valaszol az Onkormanyzat. Az
adatigényl6 jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzetet késziteni.

II1./3. Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrél
Az Onkormanyzat az alabbi esetekben utasitja el az adatigénylést:
- olyan adatra vonatkozik, ami nincs az Onkorméanyzat kezelésében,
- az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdés szerinti esetben.
Az adatigénylés megtagadésakor az Onkormanyzat az adatigénylés beadasat kévetd 15 napon
beliil:
- tdjékoztatja az adatigényl6t arrdl, hogy tudomésa szerint mely kézfeladatot ellaté szerv
kezeli az igényelt adatokat,
- az elutasitds egyéb okairol,
- jogorvoslati lehetdségekrol.

A tgjekoztatast az Onkormaényzat az adatigénylés beérkezésének formajéval megegyezs
médon teljesiti.

IH /4. Koltsegterltesre vonatkozo rendelkezés
A kozérdekit - és a kozérdekbSl nyilvdnos adatok megismerése iranti adatigénylések
teljesitéséért iz Onkormanyzat koltségtéritést allapithat meg az igénylés teljesitésével
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden, amelynek Ssszegérol az igényldt az igény
teljesitését megel6zben téjékoztatja.




Azigénylonek a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil kell nyilatkoznia arrol,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az
adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
Onkormanyzat altal megéallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles az Onkorményzat
részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése az Onkormanyzat alaptevékenységének ellatisahoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékil igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja az errdl sz616 korméanyrendeletben meghatérozott 6sszeget,
az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesiti
az Onkormanyzat.

Arr6l, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatisdhoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmi, tovabba a
koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényl6 lehetéségeirdl az igénylot az igény beérkezését kivetd 15 napon belill tajékoztatja az
Onkormanyzat.

ITI./5.A koltségtérités mértékének meghatdrozasa sordan az alabbi koltségelemeket veszi

figyelembe az Onkormanyzat:
a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igénylo részére torténé kézbesitésének

koltsége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése az Onkorményzat alaptevékenységének ellatasadhoz sziikséges

munkaer6forrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

IV./1. Jelen Kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének szabélyzata

2021. januar 02. napjan 1ép hatalyba.
IV./2. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott esetekben a vonatkoz6 hatalyos jogszabalyok

szerint kell eljarni.
IV./3. A Szabalyzat szervesen kapcsolodik a 2009. évi CXXII. térvényhez.

Dunakeszi, szeptember 30.
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