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1. szdmu melléklet

Dunakeszi Varos Onkorméanyzatianak
a kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjét rogzitd

SZABALYZATA

Az informaciés Onrendelkezési jogrdl é€s az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Trv.), a kozbeszerzésekrol szolé 2011. évi CVIIL torvény (Kbt.),
valamint az allamhéztartasrl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) végrehajtasinak rendjére
vonatkozé rendelkezései alapjan Dunakeszi Varos Onkorményzatanak a kozérdek(i adatok
megismerésére irAnyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzata az aldbbiak szerint
kertil meghatarozasra:

1. A szabalyzat célja

1.1 A Szabélyzat célja, az adatok Onkorményzat altal tortén6 kezelésének meghatarozasa, illetve
a kozérdek, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul igények teljesitéséhez
kapcsolodo eljarasrend kialakitdsa.

2. A szabalyzat hatilya

2.1. A Szabélyzat targyi hatdlya kiterjed a kdzérdekii adatok és a kozérdekbél nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: kozérdek(i adat) teljes korére. E Szabalyzat rendelkezései nem
alkalmazandok a kozhiteldi nyilvantartdsbdl torténdé — killon torvényben szabédlyozott —
adatszolgaltatasra.

2.2 A Szabalyzat személyi hatédlya kiterjed Dunakeszi Véros Polgarmesterére, az Onkorményzat
képviseldjére,  alpolgarmestereire, valamint a  Polgarmesteri Hivatal  valamennyi
koztisztviselbjére.

3. K6zérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kozzététele

3.1. Az Onkorményzat a feladatkdrébe tartozé tigyekben - gy kiillondsen az 6nkorményzati
koltségvetésre és annak végrehajtisdra, az onkorményzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek
felhasznalésara és az erre kotott szerzOdésekre, a piaci szerepldk, a maganszervezetek és
személyek részére killonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozdan - koteles
eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.



3.2. Az Onkormdnyzat rendszeresen
— elektronikusan a www.dunakeszi.hu honlapon, illetve
— ahelyben szok4sos médon, a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan az Onkormanyzat és a
Polgérmesteri Hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat hozza
nyilvanossagra.

3.3 A 3.1. pontban megjeldlt fontos adatok kore killondsen:
-~ a hataskorre,
- illetékességre,
— szervezeti felépitésre,
~ aPolgarmesteri Hivatal birtokdban 1év6 adatfajtak,
—~ amikodésérol szol6 jogszabalyok,
— a gazdalkodésra vonatkozé adatok.
~ aKbt. 31.§ paragrafusban meghatarozott adatok kore
— aTrv. 1. melléklet III. rész 3. és 4. pontjaiban meghatarozott adatok kore;
— szakmai tevékenységére,

~ annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
terjed ki.

3.4 Az adatkezel6 a 3.2. pontban fogalt mdodon tesz eleget annak, hogy a kezelésében lévo
kozérdekii adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adatot térvény alapjan az arra jogosult szerv
4llam- vagy szolgalati titokkd nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkdzi szerz8désbol eredd
kotelezettség alapjan mindsitett adat, tovdbba, ha a kozérdekii adatok nyilvdnossagdhoz vald
jogot - az adatfajtak meghatarozaséval - torvény-korlatozza.

3.5. Ha torvény masként nem rendelkezik, k6zérdekbdl nyilvanos adat az Onkorméanyzat feladat-
és hataskorében eljaré személy feladatkorével osszefliggd személyes adata, tovdbba egyéb,
kozfeladatot ellatd személy e feladatkorével Osszefliggd személyes adata, amelyek
megismerhetéségét torvény eldirja. Ezen adatok megismerésére a Trv. kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.

3.6. K6zérdekboél nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami illetleg helyi &nkorményzati szervvel
kotott szerz6dés alapjan kotelezen igénybe veendé vagy méas mddon ki nem elégithet6
szolgéltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében levé, e tevékenységiikre vonatkozo,
személyes adatnak nem mindsiilé adat.

3.7. A koézérdekii adatok megismerésével és nyilvanossagaval osszefliggésben az Uzleti titok
megismerésére a Polgéari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadok.

A kozérdek(i adatok nyilvanossagat korlatozhatja, tovabbd az Eurépai Unié jogszabélya, az
Eurépai Uni6 jelentds pénziigyi-gazdaségpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

3.8. Az Onkorményzat feladat- és hataskdrébe tartozd dontés meghozataldra irdnyulo eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozéasat szolgalo adat a keletkezését6l szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a polgarmester engedélyezheti. A dontes



megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény - a dontés meghozatalat kovetben
akkor utasithaté el, ha az adat megismerése a hivatal térvényes mitkddési rendjét vagy feladat- €s
hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

3.9. Jogszabaly tovabbi adatokat is kozérdekiinek nyilvanithat, illetve megismerhetéségének
korlatozasara a fent meghatarozottaktdl rovidebb idétartamot allapithat meg.

3.10. A 3.3, 3.5, 3.6, 3.8, 3.9 pontban meghatarozott kézérdekli adatok nyilvanossagra hozésarol
minden szervezeti egység vezetdje feladatkorében koteles gondoskodni, az adatvédelmi felelds
egyidejl irasbeli tdjékoztatasa mellett.

3.11. A Kbt. 31.§ paragrafusban meghatarozott adatok korének honlapon torténé kozzététele,
illetve a kozzétételrdl vald intézkedés a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara kijeldlt tigyintéz6
kotelessége.

3.12. A Trv. 1. melléklet II1. rész 3. pontjaban meghatarozottak értelmében az allamhéztartasrol
sz6l6 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tdmogatasi program megvalositasi helyére vonatkozé adatokat a
tAmogatést odaitéld szervezet vagy iranyit6 szerve hivatalos lapjaban vagy honlapjan kozzé kell
tenni, kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett , legkés6bb a dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig, a kozzétett adatnak
kozzétételt kdvetd 5 évig elérhetdnek kell lennie.

3.13. A 3.12. pontban meghatarozott adatokat azon szervezeti egység vezetdje, amelynek
igykorében az adat felmeriilt, haladéktalanul kételes az adatvédelmi felelds részére kozzététel
céljabdl tovabbitani.

3.13. A A Trv. 1. melléklet I1I. rész 3. pontjaban meghatarozottak értelmében az allamhaztartas
pénzeszkozei felhasznaldsaval, az allamhéztartashoz tartozd vagyonnal torténd gazdéalkodassal
osszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladé értékii drubeszerzésre, €pitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
érték(it jog Aatadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozd szerzddések megnevezését
(tipusat), targyat, a szerzbdést kot felek nevét, a szerzddés értékét, hatdrozott idére kotott
szerz6dés esetében annak idGtartamat, valamint az emlitett adatok valtozasait, a mindsitett
adatokat a tdmogatast odaitélé szervezet vagy iranyitd szerve hivatalos lapjaban vagy honlapjan
kdzzé kell tenni legkésdbb a dontés meghozatalat kovet6 hatvanadik napig, a kozzétett adatnak a
kozzétételt kovetd 5 évig elérhetdnek kell lennie.

A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - ltalanos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozul a magasabb &sszeget kell figyelembe venni. Az iddszakonként visszatéro - egy évnél
hosszabb idbtartamra kotott - szerzddéseknél az érték kiszamitdsakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott Bsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzodé féllel
kotott azonos targya szerz6dések értékét egybe kell szamitani



3.14. A 3.13. pontban meghatarozott adatokat azon szervezeti egység vezetbje, amelynek
{igykorében az adat felmeriilt, haladéktalanul koteles az adatvédelmi felelds részére kozzététel
céljabol tovébbitani.

3.15. A 3.2. pont szerinti, honlapon torténé kozzététel, illetve a kozzététel technikai feltételeinek
biztositasa az Onkorméanyzati és Jogi Osztaly kijelolt munkatarsanak feladata, mig a kozzététel
tartalmi és formai ellenérzése az adatvédelmi felelds feladata.

3.16. Az adatvédelmi felel6st a jegyz6 jeloli ki.

3.17. A adatvédelmi felelés kotelezettsége az adatok 6nkormanyzat honlapjéra torténd feltoltése,
moédositasa vagy torlése, illetve az ezekrdl torténd intézkedés.

3.18. A szervezeti egységek vezetdi felelések azért, hogy az Ugykorikbe tartozd kozzétett
adatokban bekdvetkezd valtozasokat haladéktalanul atvezetésre keriiljenek.

3.19. A szervezeti egységek vezet6i felelosek azért, hogy az tigykoriikbe tartoz6 kozzétett adatok
pontossagat folyamatosan ellendrizzék és sziikség esetén javitsak, a hidnyokat pdtoljak.

3.20. Az Onkormanyzati és Jogi Osztaly ezen szabdlyzatban foglalt kotelezettségek teljesitését
ellendrzi.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

4.1. A kozérdekii adat megismerése irant barki széban, irasban vagy elektronikus Gton igényt
nyGjthat be. Szobeli, vagy elektronikus uton tortént igénylésrol feljegyzést kell késziteni. A
kérelem teljesitésére jelen szabalyzat és a Trv. I1I. fejezetében foglalt rendelkezések irdnyaddak.

4.2. A kozérdekli adat megismerésére iranyul6 igényeket Dunakeszi Varos jegyzdjéhez cimezve
kell eljuttatni.

4.3. Az igények tetszéleges formaban benyujthatok, de azoknak minden esetben tartalmazniuk
kell a 2. sz. melléklet szerinti informacidkat.

4.4. A Polgarmesteri Hivatal minden szervezeti egysége koteles rendelkezni a 2. sz. melléklet
szerinti nyomtatvannyal. A szervezeti egység vezetdje a A kozérdekl adat megismerése iranti
igényt koteles tovabbitani az adatvédelmi feleldsnek.

4.5. Az adatvédelmi felel6s az igényt annak beérkezésétdl szamitott 5 napon beltl koteles
megvizsgalni abbdl a szempontbol, hogy

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatdk-e;

b) az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e;

c) az igényelt adat kozérdekl adatnak mindsiil-e;

d) az igényelt adat megtalalhat6-e az Snkormanyzat honlapjan;

e) az igényelt adat a kért médon van-e tarolva az adatkezeldnél vagy feldolgozasa sziikséges;



) sziikséges-e az igény leforditasa;

g) az igényld elérhetbsége az igénylésbdl megallapithato-e;
h) az igényld az adatszolgaltatast milyen forméban, médon kéri;
i) az igényelt adat szolgaltatdsa okoz-e kiilon koltséget adatkezel6nek, ha igen, akkor ennek

megtéritését az igényl6 vallalja-e.

4.6. Amennyiben az igény teljesitésnek nincs jogszabélyi akadalya, annak beérkezését kovetden a
jegyz6 az adatvédelmi felel6s javaslatat figyelembe véve, megnevezi azon szervezeti egység
vezetdjét, aki haladéktalanul, legfeljebb azonban az igény beérkeztét kovetd 15 napon beliil
irasban eleget tesz a kérelemnek. Ha a kérelemben foglaltaknak nem lehet eleget tenni, a 4.12.
pont rendelkezéseri az iranyadok.

4.7. A szervezeti egység vezetdje a beérkezett igényeket a nevére U362 Tajékoztatisok,
adatszolgaltatasok lgykorszam ald haladéktalanul iktattatja.

4.8. Adatigénylést akkor lehet széban teljesiteni, ha

a) az igényelt adat az 5nkormanyzat honlapjan mar kozzétételre kerilt;
b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd, és az

igényld szamara kielégitd.

4.9. Adatokat tartalmaz6é dokumentumrdl vagy dokumentumrészr6l, fliggetleniil annak tarolasi
modjatol az igényld madsolatot kaphat. A fénymaésolat elkészitése a megnevezett szervezeti
egység vezetdjének (tdvollétében munkakori helyettese) a feladata. A digitalis masolat elkészitése
az Onkormanyzati és Jogi Osztaly feladata.

4.10. Ha a k6zérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal jogszabély szerint meg nem
ismerhet$ adatot is tartalmaz, illetve méas személy jogait a megismerés sértené, a masolaton ezen
adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.11. Az adatigénylésnek kozérthetd formédban €s - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar
- az igényld 4ltal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

4.12. A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény - az (5) bekezdésben
meghatérozott idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithaté el, ha az adat
megismerése a kozfeladatot ellaté szerv torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és
hataskérének illetéktelen kiilsé befolyastl mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetné. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban vagy - amennyiben
az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus tton kell értesiteni az igénylot.

4.13. A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvil igényld az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.



4.14. A masolat készitéséért fizetendd dijak mértékét az 1. szamt melléklet tartalmazza. A
fizetendd koltségtérités mértékérdl az igénylot eldzetesen tajékoztatni kell.

A koltségtéritést készpénzfizetési szamla ellenében kell megfizetni, a kdzérdekl adat kérelmez6
részére tOrténd atadasa eldtt. A fizetendd dijrol a Pénzligyi Osztaly szamlat allit ki.

4.15 Amennyiben az adatigényl6 a masolatokat személyesen veszi 4t, azok koltségeit egyidejiileg
megtéritheti a Szabalyzat 4.14 pontja szerint kiéllitott szamla alapjan a Polgarmesteri Hivatal hazi
pénztaraban.

Postai Gton torténd adatszolgaltatds esetén a Szabalyzat 4.14 pontja szerint kiallitott szamla
alapjan a szamlahoz mellékelt atutalasi megbizassal teljesithet6 az adatszolgéltatas dija.

Ugyanez a fizetési méd vonatkozik az egyéb adathordozén (floppy, CD, DVD stb.) torténd
adatszolgaltatas esetére is.

4.16. Az elutasitott igényeket, valamint az elutasitasokat tartalmazé nyilvantartds vezetése az
adatvédelmi felelds feladata.

5. Jogorvoslati eljaras

5.1. Ha a k6zérdek( adatra vonatkozé igényét nem teljesitik, az igényld a birdésaghoz fordulhat.
5.2. A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsdgat az adatkezeld koteles bizonyitani.

53. A pert a megtagadids kozlésétol, illetve ennek elmaraddsa esetén a 4.6. pontban
meghatarozott hataridé eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon beliil az ellen a szerv ellen
kell meginditani, amely a kért felvilagositast megtagadta.

5.4 Ha a birésag a kérelemnek helyt ad, hatarozatdban az adatkezeldt a kért kozérdekl adat
kozlésére kotelezi. Ez esetben a kizlést haladéktalanul teljesiteni kell.

6. Adatvédelmi eléirasok

6.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat
csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovet6en haladéktalanul tor6lni kell.

6.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatés esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek
megfizetését kovetben az igényl6 személyes adatait haladéktalanul térdlni kell.

6.3. Mivel a kdzérdekll adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz val6é hozzaférés
soran f8szabalyként nincs alkotmanyos lehetéség az adatot megismerni kivand személy



azonositasara. Kozzétett kozérdekll adatok esetében személyes adat csak a technikailag
objektiven kikeriilhetetlen esetekben (ilyen lehet a felhasznalé szadmitégépének IP-cime)
kezelhet6, ennek megfeleléen az elektronikusan kézzétett kozérdekli adatokhoz valé hozzaférés
regisztraciohoz nem kothetd. Kozérdek(i adat igénylése esetében az azonositist valamely
jogszerli szempont, {gy példaul a masolat koltségének megfizetése megalapozhatja, azonban
személyes adatok kezelésére ebben az esetben is csak a cél eléréséhez feltétlentil sziikséges
adatok vonatkozasdban, és csak addig van lehetdség, amig az adott szempont érvényestiilése ezt
elkertilhetetlenné teszi.

7. Zaro rendelkezések

Jelen szabélyzat 2012. oktdber 15. napjén 1€p hatalyba.

Dunakeszi, 2012. szeptember 27.

Dr. Molnar Gyorgy Diossi Csaba
jegyzb polgarmester



1. s7. melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

Onkéltség | Papir koltsége Osszesen:
A/4-es oldal méasolasa | 15,51Ft/oldal 1,16Ft/oldal brutté 20Ft/oldal
A/3-as oldal méasolasa | 31,02Ft/oldal 2,32Ft/oldal brutté 40Ft/oldal
Osszesen:
A polgarmesteri hivatalban elektronikusan Brutt6é 300Ft/db
fellelheté dokumentum CD-re irésa




2. sz. melléklet
Erkeztetés idépontja:
Igénybejelent6 lap

Dunakeszi Varos Polgarmesteri Hivatala kezelésében 1év6 kozérdekil adat megismerésére

Adatot KErd neve: .. i

LaKCImIE: ot
E-mailcime: .....c.oooiiiiie e @
Telefonszama: .......... e
SzZAMIAZAST CII . et

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

1
Az igényelt adatokrdél mésolat készitését: kérem/nem kérem*
Az elkészitett masolatokat: személyesen veszem/at postai Giton kérem teljesiteni*
Az adathordozé fajtaja: papir elektronikus adathordozd(................ )
Nyilatkozat
Alulirott ..o nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran

felmertil6 koltségeket
Megtéritem. Nem téritem meg.*

Jelen nyilatkozat aldirdsdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket
nem vallalom az altalam kért informacidkrél csak olyan forméban és mddon kaphatok
t4jékoztatast, ami nem okoz meg nem térilé koltséget Dunakeszi Varos Polgdrmesteri
Hivatalanak.

Tudomaésul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitdséval
Osszefiiggésben a visszavonasig felmertlt koltségeket kiteles vagyok megfizetni.

Kelt: Dunakeszi, 201..........ccooiiiinnn....

.................................................

! Kivant szovegrész alahuzando.






