Dunakeszi Kistérség Tarsulasanak
Szervezeti és Miikodési Szabadlyzata
(egységes szerkezetben a modositasokkal, modositas dolt betlivel szerkesztve)

I
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Tarsulas és a Tarsulasi Tanacs szervezetére és miikodésére vonatkozo szabalyokat Magyarorszag helyi
o6nkormanyzatairdl sz616 2011. CLXXXIX. torvény 87-95. §-ai alapjan a Tarsulasi Megallapodas tartalmazza.
Dunakeszi Kistérség Tarsulasa Szervezeti és Mitkodési Szabalyait a Tarsulasi Tanacs az alabbiak szerint allapitja
meg.

1.
A TARSULAS MEGNEVEZESE, JOGALLASA, KEPVISELETE

A Tarsulas megnevezése: Dunakeszi Kistérség Tarsulasa (tovabbiakban: Tarsulas)
(*2) A Tarsulds nyilvantartasi szam: Torzskonyvi azonosit6é szam: 590024
Alapit6 okiratanak kelte: 2004. november 30.
Az alapit6 okirat azonositoja: 590024
Az alapitas id6pontja: 2004.11.30.
(*2,4) A Tarsulas altal ellatandé és a szakfeladatrend szerint besorolt alaptevékenységek

Szakagazati besorolas® Szakagazat szdma Szakégazat megnevezés
841105 Helyi 6nkormanyzatok és
tarsulasok igazgatasi
tevékenysége
TEAOR TEAOR’25
8411 Altaldnos kozigazgatas

Korményzati funkcié kédok: 2

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altaldnos igazgatasi
tevékenysége

016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

042180 Allat-egészségiigy

042181 Kobor allatokkal kapcsolatos feladatok

054020 Védett természeti teriiletek €s természeti értékek bemutatasa, megdrzése és
fenntartasa

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

076040 Egészségiigyi szakértdi tevékenységek

076061 Kornyezet-egészségiigyi feladatok

076062 Telepiilés-egészségligyi feladatok

101141 Pszichiatriai betegek nappali ellatasa

101221 Fogyatékossaggal ¢16k nappali ellatasa

101222 Tamogatd szolgaltatas fogyatékos személyek részére

102031 Iddsek nappali ellatsa

102032 Demens betegek nappali ellatasa

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

107052 Hazi segitségnyujtas

107053 Jelzérendszeres hazi segitségnyujtas

107080 EsélyegyenlOség eldsegitését célzo tevékenységek és programok

168/2013.(X11.29.) NGM rendelet szerint
2 Magyar Allamkincstar 13-TNY-105-2/2014-590024 sz. hatérozata szerint, 30-TNY-2697-2/2025-590024
szerint




A TARSULASI TANACS TANACSKOZASI RENDJERE, AZ ELOTERJESZTESEKRE, A SURGOSSEGI
INDITVANYRA, AZ ULES RENDJENEK FENNTARTASARA ES DOKUMENTALASARA VONATKOZO

1.

10.

SZABALYOK.
A Térsulasi Tanacs tanacskozasi rendje

A Théarsulasi Tanacs (tovabbiakban Tanacs) iilését a Tanacs Elnoke (tovabbiakban EIndk) vezeti,
melynek soran:
a) megallapitja, hogy a Tandcs iilésének Gsszehivasa a tarsulasi megallapodasban foglaltak szerint
tortént,
b) megallapitja az {ilés hatarozatképességét, és az iilés idGtartama alatt folyamatosan figyelemmel
kiséri azt,
c) el6terjeszti az tilés napirendjét,
d) tajékoztatast ad a lejart hataridejit dontések végrehajtasanak allasarol,
e) tajékoztatast ad a Tanacs el6z6 iilésén elhangzott bejelentések nyoman tett intézkedésekrél,
f) napirendi pontonként vezeti a targyalast, szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat,
g) a hosszira nyult vita mieldbbi lezarasa érdekében inditvanyozza a hozzaszolasok
iddtartamanak korlatozasat vagy a vita lezarasat;
h) hozzaszolaskor megadja, meghatarozott esetben megtagadja, illetve megvonja a szot
i) figyelmezteti a hozzaszo616t, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol,
j) targyalasi sziinetet rendel el, a tanacskozas folytatasat akadalyozo koriilmény felmeriilésekor
az llést meghatarozott idore félbeszakitja vagy berekeszti,
K) Dbiztositja az iilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki méltatlan magatartast tantsit.
Az Elnok el6terjeszti a napirendi tervezetet, amelyrél a Tandcs hatdroz. A napirendi pont targyalasanak
elhalasztasara az el6terjeszté vagy barmely tag javaslatot tehet.
A Tarsulasi Megallapodasban kapott felhatalmazas alapjan a Jegyz6i Kollégium Koordinatora koteles a
Tanacsot tajékoztatni, amennyiben az el6terjesztéssel kapcsolatban a Jegyz6i Kollégiumnak
torvényességi észrevétele van
A Tanacs az Elndk el6terjesztése alapjan dont:
a) alejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol szolo jelentésekrol,
b) azel6z6 Tanacs tilése Ota eltelt idészakban végzett munkarol sz616 beszamolorol,
c) az el6z6 {lést kovetd fontosabb intézkedésekrdl, eseményekrél adott tajékoztatok
elfogadasarol.
Az Elndk az egyes eldterjesztések felett kiillon-kiilon vitat nyit, javasolhatja egyes napirendek 6sszevont
targyalasat. Az elGterjeszt6hoz a Tanacs tagjai, a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek,
amelyre a vita el6tt valaszt kell adni.
Az irasbeli elGterjesztést az elGterjesztd a vita eldtt legfeljebb 10 percben szdéban, vagy irasban
kiegészitheti, ha azt az anyag leadasa és az iilés kozotti idGszakban bekovetkezett valtozasok
indokoljak.
Az irasbeli elbterjesztést az elterjesztd szoban, vagy irasban kijavithatja, ha névcsere, hibas néviras,
szam, vagy szamitasi hiba, vagy mas hasonl6 eliras tortént.
Az elbterjesztd — figyelemmel a vitdban elhangzottakra — az eldterjesztésben szerepld javaslatot, illetve
a modositd javaslatot beny(jtd javaslatat a vita bezarasaig megvaltoztathatja, vagy azt a szavazas
megkezdéséig visszavonhatja. A modositd javaslat megvaltoztatdsa esetén az Elndk azt wjabb
javaslatként véleményezésre az illetékes bizottsagnak atadja.
A Tanacs tanacskozasanak rendje:
a) az Elndk hatarozza meg a hozzaszolasok sorrendjét,
b) az elékészitésben résztvevd, az elbterjesztd és a javaslat eléaddja a hatarozathozatal el6tt
barmikor felszolalhatnak,
C) az elbterjesztd a hatarozathozatal el6tt a beérkezett modositd inditvanyokrol véleményt mond,
d) atargyalt napirendet érintd ligyrendi kérdésben barmelyik tag barmikor szot kérhet.
Ugyrendi kérdés:
a) napirendi pont targyalasanak elhalasztasara, elnapoldsara vonatkozo javaslat,
b) javaslat a hozzasz6lok listajanak lezarasara,
C) vita lezarasara vonatkozd javaslat,
d) szavazas modjara vonatkozo javaslat.
Az ligyrendi javaslatok felett a Tanécs vita nélkiil dont.



11. A Tanacs iilésein a tanacskozasi joggal meghivottak a tevékenységi koriiket érint6 elbterjesztések
kapcsan felszolalhatnak. A felszolalas idotartamat az Elnok korlatozhatja.
12. A hozzészolasokat kovetéen az Elndk a vitat lezarja, sszefoglalja a vita 1ényegét, kitér

az el6terjesztéstol eltéré véleményekre, a hatarozati javaslatot érintd valamennyi modositasra.
Intézkedik a tanacskozas soran elhangzott egyéb javaslatok, észrevételek érdemi megvalaszolasarol.
A vita lezarasa utan a napirend el6terjesztéje valaszol a hozzaszolasokra.

13. A vita lezarasat kovetden, a szavazas elrendelésétdl annak befejezéséig sem érdemi, sem iigyrendi
hozzaszdlasnak helye nincs, kivéve a személyes érintettség bejelentését.

El6terjesztések
1. El6terjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, és 0j — tervezett napirenden kiviili — anyag, illetve az
elézetesen javasolt hatarozat-tervezet, beszamolo és tajékoztato.
2. A Tanécs iilését megelézden - legalabb 10 nappal - a (4) bekezdésben meghatarozott személyek, és

szervek irasban el6terjesztést nyujthatnak be, ennek napirendre tiizésérél az Elndk foglal allast. Az
Elndk elutasito véleménye esetén a napirendre vételrdl a Tanacs hataroz.
3. A Tanacs elé keriil6 el6terjesztések fobb fajtai:
a) beszamold valamely feladat elvégzésérél, valamely szerv tevékenységérol,
b) dontést igénylo javaslat, amely hatarozathozatalra is iranyulhat;
€) tajékoztatd anyagok, amelyek tudomasulvételt igényelnek.

4, A Tanacs elé el6terjesztési joggal rendelkezik:
a) az Elnok,
b) az elndkhelyettes,
c)

d) aJegyz6i Kollégium Koordinatora,

e) a Pénziigyi Bizottsag Elnoke,

f) a Tarsulas altal felallitott bizottsagok elndkei

g) gazdasagi elGterjesztés targydban a tagonkormanyzatok teriiletén mikod6é gazdasagi
érdekképviseleti szervek, és az eldterjesztés targyaban érintett kamara.

5. Kotelezden irdsos eldterjesztés késziil:

a) a Tarsulas tulajdonaval és vagyonaval kapcsolatos ligyekben, 6sszeghatarra tekintet nélkiil,

b) a Tarsulas és a Tanacs alapvetd jelent6ségli szervezeti és miikodési rendjének kialakitasa,
megvaltoztatasa, szervezeti és miikddési formak megsziintetése targyaban,

c) fejlesztési koncepciok targyaban,

d) a Tarsulas hataskorébe tartozé személyi tigyekben.

6. Szdbeli elbterjesztést kivételesen, a Tanacs dontése alapjan lehet felvenni a napirendek kozé. A
hatarozati javaslatot akkor is irasban kell benyujtani, ha az el6terjesztésre szoban keriilt sor. A szobeli
el6terjesztés leghosszabb ideje 15 perc, ezt azonban a Tanacs megvaltoztathatja.

Az elbterjesztések tovabbitasa az érintett feleknek elektronikus titon is torténhet.

Az eldterjesztések formai €s tartalmi kdvetelményei

1. Az el6terjesztés elsd része tartalmazza:

a) a targy pontos bemutatasat,

b) el6készitésben résztvevok megnevezését,

c) annak megjeldlése, hogy a Tanacs, vagy szervei, illetve jogelédje foglalkozott-e¢ korabban az
el6terjesztés targykorével, ha igen milyen hatarozatot hozott és milyen eredménnyel tortént
meg annak végrehajtasa,

d) azeltéré vélemények megjeldlése és annak indokai,

e) mindazon korilmények, Osszefiiggések és tényszerii informaciok feltiintetése, melyek
indokoljak a javasolt dontést,

f) az elterjesztésnek alkalmasnak kell lenni a targykor valdsaghli bemutatasara, megfeleld
kovetkeztetések levonasara, és a legcélszertibb dontések meghozatalara,

g) amennyiben a munkaterv az elSterjesztés targyalasahoz a tagonkormanyzatok képviseld-
testiiletei elozetes véleményezését kovetelik meg, a vélemény csatolasa kdtelezo.
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10.
11.

12.
13.

Az elbterjesztés masodik része tartalmazza a megfogalmazott hatarozati javaslatot, a végrehajtasért
felelosok megnevezését €s a végrehajtas hataridejét.
A hatarozati javaslatnak:
a) kapcsolddnia kell szervesen az el6terjesztés megallapitasaihoz,
b) torvényesnek, célszeriinek, szakszerlinek és végrehajthatonak kell lennie, konkrétan
meghatarozva a végrehajtas objektiv és szubjektiv feltételeit,
c) ha a dontések végrehajtasnak tobb modja is lehetséges, tartalmaznia kell az alternativakat,
d) rendelkeznie kell az ugyanabban a targykorben korabban hozott és hatalyos hatarozat sorsarol,
e) meg kell jeldlni a végrehajtasért felel6s személyt,
f) meg kell jeldlni a végrehajtas hataridejét.

Siirgdsségi inditvany

Siirg6sségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, mely az iilés meghivojaban nem szerepel.
A siirgésségi inditvany benyujtasanak feltételei:

a) a siirg6sségi inditvany - a siirgésség tényének rovid indokolasaval - legkésébb 48 oraval az
iilés kezdetét megel6zden, irdsban nyujthatd be az Elndknél,

b) ha a Tanacs nem ismeri el a siirgésséget, Gigy az inditvanyt egyszerti napirendi javaslatként kell
kezelni, s a napirendek meghatarozasakor kell allast foglalni arrél, hogy mikorra tiizik
napirendre, illetve hanyadik napirendként targyaljak, amennyiben megfelel az eldterjesztések
rendjére vonatkozo6 szabalyoknak,

c) ha a Tanacs helyt ad a siirgdsségi inditvanynak, Ggy azt a meghivoban k6zolt napirendek eldtt
targyalja.

3.4
Hatarozathozatal

A Tanacs dontése: hatarozat.

A hatérozat altalanos hatalytl dontés, a miikodés, egyes feladatok ellatasa, pénziigyi forrast és vagyoni
hozzajarulast igényld, tovabba szervezeti és személyi dontések megjelenési formaja.

A hatarozatképtelenség okabol elmaradt iilés megvaltoztatott napirenddel is Gsszehivhato, de a jelen
szabalyzat rendelkezései akkor is betartandok.

A dontéshozatalbol kizarhatd az, aki vagy akinek a hozzatartozdjat az ligy személyesen érinti. A tag
koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrdl az érintett tag kezdeményezésére vagy
barmely tag javaslatara a Tandcs dont. A kizart tagot a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévonek
kell tekinteni.

Az iilés jegyzOkonyvében a (4) bekezdésben meghatarozottak miatt nem szavazd tag nevét kiilon fel
kell tlintetni.

A Tanacs dontéseit f6szabalyként nyilt szavazassal hozza. A Tanacs {ilésén szavazni személyesen, vagy
a tagdnkormanyzat képvisel6-testiilete altal irasban meghatalmazott helyettes ttjan lehet.

A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

Név szerinti szavazast kell tartani, ha az Elndk inditvanyozza, illetve barmely Tanacs tagjanak a
javaslatara,

Név szerinti szavazas esetén a tagok ,igen” vagy ,nem” nyilatkozattal szavaznak. A szavazas
eredményét az Elnok hirdeti ki. A névsort a jegyz6konyvhoz mellékelni kell.

A Térsulasi Tanacs a Tandcs alakul6 Ulésén, titkos szavazissal Elnokot valaszt.

A Tanacs hatarozatait kiillon-kiilon - a naptari év elejétdl kezd6déen - folyamatos sorszammal és
évszammal kell ellatni.

A Tanacs hatarozatairdl a kistérségi referens betiirendes és hataridds nyilvantartast vezet. (*1)

A hatarozatokat a kistérségi referens a Tanacs ilését kovetd 8 napon beliil megkiildi a Tanécs tagjainak.

(1)

Az Elnokvalasztas részletes szabalyai

A tarsulasi tanacs alakuld Ulésén titkos szavazassal tagjai sorabdl elnokot valaszt, az elnok helyettesitésére,
munkajanak segitésére elnokhelyettest valaszthat, meghatarozza a helyettesités rendjét.
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A tanacskozas rendjének fenntartasa

A tanacskozas rendjének fenntartasa az Elndk feladata.
Az iilés hallgatosaga a részére kijeldlt helyen tartdzkodhat, az iilésen véleményét semmilyen formaban
nem nyilvanithatja ki.
Az Elndk a Tanécs iilés rendjének és méltosaganak fenntartasa érdekében a kovetkez6 intézkedéseket
teheti, illetve kell tennie:
a) figyelmezteti azt a hozzadszolot, aki eltért a targytol, vagy ha a tanicskozashoz nem ill6,
masokat sérté a fogalmazasa,
b) rendreutasitja azt, aki az {iléshez méltatlan magatartast tanusit;
c) rendreutasitja azt a felszolalot, aki a felszolalas soran a Tanacs tekintélyét, vagy valamely tagot
sért6 kifejezést hasznal,
d) figyelmezteti azt az iilésen jelenlévét, aki a tanacskozas rendjét magatartisaval zavarja,
e) ismételt rendzavaras esetén az iilésterem elhagyasara kotelezi a nem tag rendzavarot.
Ha a Tanacs iilésén olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozas folytatasat lehetetlenné teszi, az
Elndk az iilést hatarozott idére félbeszakithatja, vagy elhagyja az elnoki széket, az iilés ezzel
félbeszakad, és csak akkor folytatodik, ha az Elnok ismét 6sszehivja.
Az Elndknek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat visszautasitani nem
lehet.

A Tarsulasi Tanacs tiléseinek dokumentalasa

A Tandcs iilésérdl jegyz6konyvet kell késziteni. A zart iilésrél kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni.
A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
a) az Ulés helyét és idépontjat;
b) aziilésen megjelent tagok nevét;
C) az ulésen végig, illetbleg annak egyes napirendi pontjainal tandcskozasi joggal jelenlévok
nevét;
d) az elfogadott napirendet;
e) napirendi pontonként az elbterjesztok nevét, szobeli elbterjesztés esetén annak rovid tartalmat,
a felszolalok nevét és mondanivaldjuk 1ényegét, a szoban eldterjesztett hatarozati javaslatokat;
f) dontésenként a szavazas - név szerinti szavazds esetén annak részletes — szamszaki
eredményét;
g) a hatarozatok sz6 szerinti szovegét;
h) a Tanacs tagja irasos kiilonvéleményét, vagy az altala elmondottak sz6 szerinti rogzitését;
i) az Elnok és a Tan4cs altal erre a feladatra felhatalmazott személy alairasat.
Az Elndk vagy a tagok inditvanyara az {ilés egészérdl vagy egy-egy napirendi pontjanak targyalasarol
sz6 szerinti jegyzOkonyvet kell késziteni.
A jegyzOkonyv mellékletei:
a) ameghivo,
b) az el6terjesztések,
€) a hatarozattervezetek egy-egy példanya,
d) jelenléti iv,
e) tag irasbeli beadvanya.
A Tandcs iilése jegyzokdnyvének elkészitésérdl a kistérségi referens gondoskodik. (*1)
A jegyz6konyvet az Elnok — kistérségi referens ttjan - 15 napon beliil megkiildi a Pest Varmegyei
Kormanyhivatal (*3) vezet6jének és a Tanacs tagjainak. (*1)
A Kkistérségi telepiilések polgarait az 6ket érinté dontésekrdl a Dunakeszi Kistérség honlapjan, illetve
valamennyi polgarmesteri hivatal hirdetdtablajan tajékoztatni kell. A kiilon torvény szerinti kozérdeki
adat és kozérdekbol nyilvanos adat megismerhetdségének lehetéségét zart {ilés tartasa esetén is
biztositani kell.

V.
A TARSULASI TANACS TAGJA
A Tandcs tagja a kistérség egészéért vallalt felel6sséggel képviseli a polgarok érdekeit. Részt vehet a
Tanacs dontéseinek el6készitésében, végrehajtasuk szervezésében és ellenbrzésében.

A tag joga:
a) kérésére az irasban is benytjtott hozzaszolasat a jegyz6konyvhoz kell mellékelni,



b)

c)
d)

kérésére a véleményét sz6 szerint rogziteni kell a jegyz6konyvben,

tevékenyen részt venni a Tanacs munkajaban,

felkérés alapjan részt venni a Tanacs dontéseinek elokészitésében, valamint kiilonbozo
vizsgalatokban.

3. A tag kotelezettsége:

a) irasban vagy szoban bejelenteni, ha a Tanacs ilésén vald részvételben, vagy egyéb
megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van;

b) avele szemben felmeriilt kizarasi okot a vita eltt, azt megel6zéen bejelenteni;

C) a vonatkozd jogszabalyi elbirasoknak megfeleléen a tudomadséara jutott allami, szolgélati és
tizleti titkot megdrizni, valamint az Alaptérvényben és mas jogszabalyban a magantitokra és a
személyi adatok védelmére vonatkozo szabalyokat betartani.

4. A Tandcs iilésén az iilést levezetd elndkre, vagy mas az iilést levezeté személyre harul a titokvédelem
biztositasa.

V.

A TARSULAS MUNKASZERVEZETI FELADATAI, A FELADATOK ELLATASA (*1)

1. A tarsulas munkaszervezeti feladata kiilonGsen:

a) A Tanacs iiléseinek, dontéseinek el6készitése,

b) A tagok kozotti egyiittmiikodés koordinalasa,

c) Folyamatosan figyelemmel kiséri a Tarsulas feladatainak ellatasat, segiti a kills6 és belsd
finanszirozasi és timogatasi forrasok megszerzésének lehetségeit, ennek érdekében figyeli a
palyazati lehetdségeket, és palyazatokat készit,

d) Feltérképezi a programok végrehajtasaba bevonhato helyi szereploket,

e) A Kkistérségben miikodd gazdasagi és tarsadalmi szervezetek fejlesztési programokkal,
projektekkel kapcsolatos elképzeléseit 6sszegytijti, dontésre el6késziti,

f) Folyamatosan kapcsolatot tart a kistérségben miikodé szervezetekkel, intézményekkel,

g) Elosegiti a kistérség tovabbi intézményeinek kiépitését,
részt vesz a kistérségi projektekben, koordinalja annak megvaldsulésat,

h) Biztositja a tarsulas altal eléiranyzott fejlesztések tervezési és pénziigyi menedzselését,

i) Eldsegiti az Gjabb és ujabb projektek kimunkalasat, 6sszegyijti a projekt-Gtleteket,

) A kistérségben 1év0 egyes Onkormanyzatoktol, Onkormanyzati tarsulasoktol és
vallalkozasoktdl a palyazatok kidolgozasahoz, a fejlesztések lebonyolitasahoz megbizast
vallalhat.

VI.
A JEGYZOI KOLLEGIUM
Altalanos rendelkezések
1. A Jegyz6i Kollégium neve: Dunakeszi Kistérség Tarsulasanak Jegyz6i Kollégiuma (tovabbiakban:
Kollégium)

a) A Kollégium székhelye: Dunakeszi Véaros Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala (2120
Dunakeszi, F6 ut 25.);

b) Telefonszama: 27/542-817-es mellék

c) Telefaxszama: 27/341-182

d) e-mail: jegyzo@dunakeszi.hu

A Kollégium jogallasa, képviselete
1. A Kollégium Dunakeszi Kistérség Tarsuldsanak szakmai véleményezd, eldkészitdé és javaslattevo,
valamint a Tanacs dontéseinek végrehajtasat segitd szerve.
2. A Kollégium tevékenységét kotott testiileti, valamint kotetlen konzultativ formaban fejti ki.
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A Kollégiumot kiilsé szervek eldtt a Kollégium Koordinatora, akadalyoztatisa esetén az altala
megbizott helyettese képviseli.
A Kollégium nevében késziild kiadvanyokat a Kollégium Koordinatora, vagy az altala megbizott
helyettese irja ala.

A Kollégium tagjai, tisztségviseldi

A Kollégium tagjai a Tarsulds tagonkormanyzatainak jegyzoi.
A Kollégium Elnéke Dunakeszi Varos Onkormanyzatanak Jegyzdje, (tovabbiakban Jegyzd) aki:
a) szervezi és feliigyeli a Kollégium munkajat,
b) sziikkség esetén szakmai és torvényességi szempontbol ellendrzi a Tanacs elé Keriild
eldterjesztéseket €s javaslatokat,
C) biztositja a Kollégium miikodéséhez sziikséges feltételeket, gondoskodik az tigyviteli feladatok
ellatasarol
d) ellatja a jelen tigyrendben meghatarozott feladatait.
A Jegyz6 helyettesitésére, munkajanak segitésére a Jegyz0 javaslata alapjan a Kollégium tagjai sorabol
helyettest valaszt. A Jegyzé helyettese ecllatja az ligyrendben, valamint a Jegyzé altal esetenként
meghatarozott feladatokat.
A Kollégium tagja jogosult:
a) soron kiviili kollégiumi iilés sszehivasat kezdeményezni,
b) aziilésen a véleményét kifejteni, javaslatot tenni.

A Kollégium feladatai

Térségi igazgatasi, tarsadalmi fesziiltségek, ellentmondasok bemutatasa, javaslat onkormanyzati, illetve
allamigazgatasi kezelésiikre.

Ellatja a kistérségi munkaszervezeti feladatok torvényességi és szakszerliségi kontrolljat. (*1)

Az igazgatasi tevékenységet érintd jogszabalyok gyakorlati hatalyosulasanak értékelése, a jogszabalyok
hatalyosulasa érdekében egységes igazgatasi gyakorlat kialakitasa, sziikség esetén jogszabalymodositas,
illetve 11 jogszabalyalkotas kezdeményezése.

A kistérséget érintd kozos szakmai tovabbképzések és rendezvények elokészitése, megszervezése.

A teriileti allamigazgatasi szervekkel kialakitott térségi kapcsolatok értékelése, az egylittmikodés
tovabbfejlesztése.

Koz0s vagy egyeztetett szabalyozasi (rendeletalkotési) célok, feladatok bemutatasa, koordinalasa.

Uj igazgatasi feladat- és hataskorok telepitése esetén az 0j feladatok megbeszélése, egyeztetése.
Szakmai igazgatasi, onkormanyzati korbe tartozo modszertani anyagok elkészitése, és karbantartasa.
Egyéb, a Kollégium altal meghatarozott feladatok.

A Kollégium miikodése

A Kollégium feladatait testiiletként latja el.

A Kollégium évente két rendes iilést tart. A rendes iilés helyét, id6pontjat és napirendjét a Jegyzo a
Kollégium tagjaitol kért javaslatok alapjan allapitja meg.

A Jegyz6 a Tarsulashoz tartozo iigy elokészitése, végrehajtasa érdekében - rendkiviili iilést hivhat dssze.
A Kollégium barmelyik tagja, irdsban, a napirend megjelolésével soron kiviili {ilés Osszehivasat
kezdeményezheti a Jegyzonél, aki azt a kezdeményezéstdl szamitott 15 napon beliil koteles 6sszehivni.
A Kollégium iilését a Jegyz0, tavollétében annak helyettese hivja 6Ssze €s vezeti.

Az {ilést olyan idOpontban kell 6sszehivni, hogy a téma megtargyalasahoz sziikséges felkésziilésre
elegendd 1d6 — legalabb 5 munkanap — alljon rendelkezésre.

A Kollégium Ulései

A Kollégium iiléseire sziikség esetén meghivhaté a Pest Varmegyei Kormanyhivatal (*3) vezetdje.

A Kollégium iilésére eseti jelleggel meghivhatok a targyalt napirend altal érintett k6zigazgatasi és mas
szervek vezetdi.

A Kollégium hatarozatképességére a Tarsulasi Tanacs szabalyai vonatkoznak

A Kollégium dontéseit nyilt hozza.

A Kollégium dontéseit hatarozat formajaban hozza. Sziikség esetén meg kell jeldlni a hatarozat
végrehajtasanak hataridejét és feleldsét.



6. A Kollégium hatarozatait nyilvantartas céljabol évenként kezd6d6 sorszammal és az iilés napjanak
megjelolésével kell rogziteni a feljegyzésben. Ennek formaja:...(sorszam)/...(év)(honap, nap)
Kollégiumi hatarozat. A hatarozatok nyilvantartasat a kistérségi referens végzi

7. Az iilésrol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a Jegyzo és a jegyzokonyvet készité személy irja ala.

8. Az jegyz6konyv tartalmazza:

a) azilés helyét és idejét,
b) a targyalt napirendeket,
c) ahozzaszolasok, javaslatok 1ényegét,
d) aKollégium altal hozott hatarozatot.

9. A jegyz6konyv mellékletét képezi a megjelentek altal alairt jelenléti iv.

10. A jegyzO6konyv és kapcsolodo anyagok 6rzésérol a Jegyz0 a kistérségi referens tjan gondoskodik. (*1)

VII.

A TARSULASI TANACS BIZOTTAGAI

1. A Tanacs - a Tarsulasi Megallapodasban rogzitett modon és munkakapcsolat mellett - a dontéseinek
elokészitésére, feladatainak végrehajtasara, és azok szervezésére bizottsagokat hozhat Iétre.

2. A Kistérség sajatos, illetve egy vagy tobb konkrét feladatanak elékészitésére és végrehajtasara a Tanacs
hatarozattal eseti bizottsagot hozhat 1étre, a fenti szabalyok szerint.

3. A Tanacs az alabbi alland6 bizottsagot hozza 1étre:

Dunakeszi Kistérség Tarsuldsanak Pénziigyi Bizottsaga. (tovabbiakban Pénziigyi Bizottsag)
A Pénziigyi Bizottsag elnokét a Tanacs tagjai koziil kell valasztani.
A Pénziigyi Bizottsag feladata a tarsulas tevékenységének és gazdalkodasanak ellendrzése.

6. A bizottsag tagjait és elndkét a Tanacs valasztja meg. A bizottsag tagjainak és elnokének személyére a
Tanacs barmely tagja javaslatot tehet.

7. Egy tag tobb bizottsag tagjanak is megvalaszthatd, elndki tisztséget azonban csak egy bizottsagban
tolthet be.

8. Ha a bizottsdgok a Tarsulas tevékenységében a Tanacs allaspontjatol, céljaitol valo eltérést, az
onkormanyzati érdek sérelmét, vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észlelik, irasban a Tanacs
Elnokének intézkedését kezdeményezhetik.

9. A bizottsagok miikodéséhez sziikséges ligyviteli feladatok ellatasarol a bizottsag gondoskodik.

10. A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhato az, akit, vagy akinek hozzatartozojat személyesen érinti az ligy.
A személyes érintettségét az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrdl az elndk esetén a Tanacs Elndke,
a bizottsagi tag esetén a bizottsag dont. A bizottsag elndke, tagja adott ligyben elfogultsagat
bejelentheti, a dontéshozatalban nem vehet részt, de hatarozatképesség szempontjabol jelenlévének kell
tekinteni.
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A bizottsagok miikodése

1. *(3)A Pénziigyi Bizottsag 3 fobol all, amelybdl egy 6 a tarsulasi tanacs tagja, 2 f6 a tarsuldsi tanacsnak
nem tagja. A bizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen a bizottsagi tagok koziil ketté f6 jelen van. A
javaslat elfogadasahoz valamennyi téma tekintetében két igen szavazat sziikséges. Minden bizottsagi tag
egy szavazattal rendelkezik. A Dbizottsag miikodésére egyebekben a Tanacs milkodésére vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

2. *(3) A Pénziigyi Bizottsag elnokét a Tandcs tagjai koziil kell valasztani. A Pénziigyi Bizottsag tagjainak
névsorat a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 1. szamu fiiggeléke tartalmazza

VIII.
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat az alairasanak idépontjatol 1ép hatalyba.
A Tandcs hatarozatai megtekinthetdek:
a) atarsult onkormanyzatok Polgarmesteri Hivatalainak Titkarsagain,
b) a Tarsulas honlapjan
C) atarsulas székhelyének polgarmesteri hivatalaban a kistérségi referensnél (2120 Dunakeszi, F
ut 138.) (*1)
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(*1)Moddositotta a Tarsulasi Tanacs 8/2009. sz. hatarozata



(*2) Modositotta a Tarsulasi Tanacs 25/2009.sz .és 12/2010. sz. hatarozata
(*3) Modositotta a Tarsulasi Tanacs 9/2011.(11.17.) sz. hatarozata
(*4) Modositotta a Tarsulasi Tanacs ......../2012.(IV....) sz. hatarozata

1. sz fiiggelék: (*3, 5)° (7)

A Pénziigyi Bizottsag Elnoke Kammerer Zoltan elndk
Pénziigyi Bizottsag tagja dr. Dombiné dr. Farkas Bernadett
Pénziigyi Bizottsag tarsulasi tanacs tagja Sipos David
Dunakeszi, 2025. .............. ho ......
Diéssi Csaba Kammerer Zoltin
Tarsulasi Tanacs Elnoke A Térsulési Tanéacs Elnokhelyettese

Dunakeszi Varos Onkorményzat Polgarmestere  Gdd Varos Onkormanyzat Polgarmestere

Nagyné dr. Spiegelhalter Rendta Dombovariné dr. Kozdak Nikolett
Dunakeszi Varos Onkormanyzatanak Jegyzéje = GOd Varos Onkorményzatanak Jegyzdje

5 Médositotta a Tarsulasi Tanacs ..../2019. (XII...) sz. hatarozata
7. Mddositotta a Tarsulasi Tanacs ..../2025.(IL....) sz. hatarozata




